Na podlagi Zakona o računovodstvu (Ur. list RS,št. 23/99) in  določil 13. in 45. člena Statuta Detektivske zbornice  Republike  Slovenije  (Ur. list RS, št. 104/03)  je  Upravni  odbor zbornice  na 12. redni seji, dne 04.11.2010 sprejel 

PRAVILNIK 
O FINANČNEM IN MATERIALNEM POSLOVANJU

I. SPLOŠNE DOLOČBE

1. člen

Ta pravilnik ureja organiziranost in vodenje finančno materialnega poslovanja in porabe sredstev ter poslovanja s finančnimi in materialnimi sredstvi Detektivske zbornice Republike Slovenije  (v nadaljevanju: zbornica). 

Zbornica ureja celotno računovodsko obračunavanje v skladu z računovodskimi predpisi in  Statutom zbornice. V nadaljevanju so opredeljena le tista pravila, ki konkretizirajo določene standarde v delih, kjer se zbornica odloča o posamezni varianti ali pa so za zbornico posebno pomembna tista določila, ki so glede na posamezne predpise o poslovanju prepuščena v odločanje zbornici. Vprašanja, ki jih ne ureja in navaja ta pravilnik, se rešujejo v skladu z računovodskimi predpisi. 

II. PRIDOBIVANJE SREDSTEV

2. člen

Način pridobivanja sredstev (financiranje) določa  Zakon o detektivski dejavnosti (Ur. list RS, št. 96/07 – UPB-3) in Statut zbornice (Ur. list RS, št. 104/03).

3. člen

Zbornica  pridobiva  sredstva za izvajanje javnih pooblastil in drugih dejavnosti v skladu z Zakonom  o detektivski dejavnosti in Statutom zbornice.
Prihodki iz pridobitne dejavnosti zbornice so:  
· vpisnine detektivov v evidenco detektivov,

· vpisnine detektivskih kandidatov za vpis v evidenco kandidatov za opravljanje detektivskega izpita;

· vplačila detektivskih kandidatov za opravljanje detektivskega izpita,

· vplačilo ponovnega opravljanja detektivskega izpita;

· sredstva od prodaje storitev iz poslovne dejavnosti zbornice,

· vpisnina za vpis v evidenco detektivskih družb /soglasje/;

· plačilo detektivske licence, izkaznice, značke in kodeksa;

· denarne kazni izrečene v disciplinskem postopku zoper detektive;

· drugi prihodki iz opravljanja dejavnosti zbornice. 
Prihodki iz neprofitne dejavnosti zbornice so:

· članarina za članstvo v detektivski zbornici;

· darila in volila;

· bančne obresti iz transakcijskih računov;

· drugi prispevki detektivov.
Prihodki  zbornice, pridobljeni v skladu s 45. členom Statuta zbornice, se namenijo za doseganje namenov, ciljev in nalog zbornice. Tako pridobljena sredstva se namenijo tudi za administrativno tehnično poslovanje zbornice ter druge dejavnosti, povezane z vsebino dela zbornice 

Izkazovanje prihodkov zagotovi  Računovodski servis med drugim tudi s sestavitvijo ustreznega kontnega načrta.

Zbornica  pridobljenega  premoženja ne sme deliti članom.

4. člen

Denarna sredstva zajemajo: 
· denarna sredstva na računih, prek katerih zbornica posluje,  
· depozite na takojšnji odpoklic, 
· prejete čeke in gotovino v blagajni.

Vrednotnice, kot so poštne znamke, takse/koleki, ipd, se ne posedujejo za pretvorbo v gotovino, temveč  se z njimi poenostavi posebna plačila skladno z njihovimi raznovrstnimi nameni. Zato se ne obravnavajo kot gotovina, čeprav se hranijo v blagajni. Izkazujejo se ločeno od gotovine. Ker to niso redna plačilna sredstva, se v glavni knjigi zajamejo na kontih časovnih razmejitev (aktivne časovne razmejitve), razen v primeru neznatnih vrednosti. 

III. PORABA SREDSTEV

5. člen

Sredstva, pridobljena za namene delovanja zbornice, morajo biti porabljena izključno za namene,  za katere so bila pridobljena. Njihova poraba se opredeli s finančnim načrtom, katerega  predlaga Upravni odbor, sprejme pa skupščina zbornice. 
V primeru, da se pri opravljanju dejavnosti zbornica ustvari presežek prihodkov nad odhodki, se ta sredstva porabijo za dejavnost zbornice.

Posamezne nabave oziroma stroške  zbornice v skladu s sprejetim finančnim načrtom odobrava predsednik zbornice, v njegovi odsotnosti pa podpredsednik oz. oseba, ali član Upravnega odbora za opravljanje določenih nalog.  Za večjo vsoto kot je  2.000,00 EUR  pa Upravni odbor zbornice v skladu s Statutom zbornice.
IV. PORAVNAVANJE TERJATEV IN OBVEZNOSTI

6. člen

Zbornica poravnava svoje obveznosti, kakor tudi sprejme poravnavo svojih terjatev, gotovinsko in negotovinsko.

Poravnavanje obveznosti in izplačil v gotovini se opravi v skladu z aktom (odredbo) o plačevanju z gotovino in blagajniškim maksimumom.

Vso dokumentacijo finančno-materialnega poslovanja odobri Upravni odbor ali predsednik (likvidira) pa sekretar zbornice.
Pravilno izstavljen in obračunan ter odobren dokument je osnova za gotovinsko in negotovinsko izplačilo.

V. EVIDENTIRANJE POSLOVNIH DOGODKOV

7.  člen

Za poslovanje z gotovino je pristojen sekretar zbornice, ki ažurno evidentira vsa vplačila in izplačila na osnovi finančnih predpisov o blagajniškem poslovanju. Opravlja tudi dela v zvezi z negotovinskimi izplačili vezanimi na poravnavanje pogodbenih in drugih obveznosti na podlagi pravočasno predložene in pravilno odobrene dokumentacije v predpisanih ali dogovorjenih rokih, preko transakcijskega računa  zbornice.

Vsa ostala opravila in knjigovodske storitve opravlja računovodski servis na podlagi sklenjene pogodbe o opravljanju računovodskih storitev.

Za pravočasno dostavo dokumentov računovodskemu servisu je zadolžen sekretar zbornice, ki  do 15. v mesecu dostavi računovodskemu servisu finančno dokumentacijo za knjiženje za pretekli mesec.
8. člen

Zbornica članom  organov zbornice in  posameznim članom zbornice ter zunanjim sodelavcem v skladu s sklepom Upravnega odbora povrne stroške prevoza (kilometrine) zaradi udeležbe  na sestankih  organov zbornice, mednarodnih srečanjih detektivov, skupščini IKD in drugih dejavnostih  zbornice na podlagi dejansko v ta namen prevoženih kilometrov. Lahko se povrnejo tudi drugi izkazani stroški, ki so nastali v zvezi z dejavnostjo zbornice na osnovi predloženega računa. 

Člane  zbornice napoti na pot, povezano z dejavnostjo zbornice, predsednik  zbornice ali  podpredsednik zbornice, ali od njega pooblaščena oseba. Predsedniku zbornice odobri službeno pot  Upravni odbor zbornice.

Potni stroški oz. dejansko prevoženi kilometri se obračunajo  v višini Vladne uredbe o plačilu kilometrine. 

VI. OPREDMETENA OSNOVNA SREDSTVA

9. člen

Zbornica uporablja model nabavne vrednosti in vodi osnovna sredstva po njihovih nabavnih vrednostih, zmanjšanih za amortizacijske postavke vrednosti in nabrane izgube zaradi oslabitve.

Osnovno sredstvo se začne amortizirati prvi dan naslednjega meseca po tem, ko je razpoložljivo za uporabo.

Sekretar  zbornice  je odgovoren, da  likvidira novo nabavljeno osnovno sredstvo tako da:

· potrdi nakupno vrednost in stroške, ki so bili potrebni za usposobitev sredstva za delo,

· vpiše datum začetka uporabe osnovnega sredstva,

· določi kraj uporabe in stroškovno mesto,

· skupaj  z računovodstvom določi njegovo predvideno življenjsko dobo in morebitno preostalo vrednost.

Življenjsko dobo določi kot najkrajšo dobo, ki je odvisna od pričakovanega fizičnega izrabljanja, tehničnega in ekonomskega staranja ali pričakovanih zakonskih ali drugih omejitev uporabe.

10. člen

Analitična evidenca osnovnih sredstev in nematerialnih dolgoročnih naložb, zajema:

· inventarno številko posameznega sredstva ter povezavo s kontom v glavni knjigi,

· ime sredstva in datum nabave,

· datum začetka uporabe in nahajališče sredstva,

· nabavno vrednost sredstva in morebitno preostalo vrednost, popravek vrednosti,

· predvideno življenjsko dobo s šifro amortizacijske skupine,

· amortizacijsko stopnjo,
· v primeru odtujitve pa datum odtujitve in drugo.

11.   člen

Osnovno sredstvo, katerega cena je med 100 in 500 € in je njihova življenjska doba 3 (tri) do 5 (pet) let (npr. telefon, kalkulator, računalnik, tiskalnik, blagajna  ipd.), se lahko izkazuje skupinsko kot drobni inventar.

Za nabavljen drobni inventar z življenjsko dobo do enega leta ali z nabavno vrednostjo do 100 €, ki se evidentira v skladu s standardi, se uporablja 100 % odpis. Enake kriterije se določa tudi za embalažo, zaščitna sredstva in sredstva za varstvo pri delu.

Ostala nabava materiala (glasilo, licenca, značka, kodeks, pisarniški material ipd) v tekočem letu se knjiži kot direktna poraba po dejanskih nabavnih cenah.

12.   člen

Osnovna sredstva se vrednotijo po dokumentirani nakupni ceni, povečani za dokumentirane oziroma dokazljive neposredne stroške, ki jih je mogoče pripisati usposobitvi za uporabo. 

13.   člen

Popravila in vzdrževanja posameznih osnovnih sredstev se v zbornici prepoznajo kot odhodki.

Osnovna sredstva, ki so trajno izločena iz uporabe, se ne amortizirajo. 

Popravek vrednosti osnovnih sredstev se obračunava po metodi enakomernega časovnega odpisovanja. 

Amortizacija se obračunava za posamično osnovno sredstvo. Za drobni inventar se obračunava skupinsko glede na mesec/leto začetka uporabe. Stopnja amortizacije se matematično izračuna iz opredeljene življenjske dobe za posamezno opredmeteno osnovno sredstvo.

Osnova za obračun amortizacije je nabavna vrednost (oziroma revalorizirana nabavna vrednost), zmanjšana za preostalo vrednost. 

Letni popis osnovnih sredstev se opravi po stanju  31.12. v posameznem letu. Na ta datum  sekretar skupaj s predsednikom zbornice, ali osebo, ki jo on določi preveri preostalo dobo koristnosti posameznega  opredmetenega osnovnega sredstva in po potrebi le-to popravi. Popravek preostale življenjske dobe menja tudi procent stopnje amortizacije za tekoče poslovno leto in naslednja leta.

VII. POSLOVNE KNJIGE IN KNJIGOVODSKE LISTINE

14. člen

Računovodski servis vodi poslovne knjige na način, ki omogoča izkazovanje podatkov, potrebnih za sestavo bilance stanja, izkaza poslovnega izida in izdelavo poslovnega poročila zbornice.

15. člen

Poslovne knjige so: 
· glavna knjiga s saldakonti kupcev in dobaviteljev – vodi jo računovodski servis, 
· knjiga osnovnih sredstev – vodi jo računovodski servis, 
· knjigovodstvo pogodbenih izplačil – vodi ga računovodski servis,

· pomožne knjige kot so: knjige drobnega inventarja v uporabi zbornice ipd.
Zbornica vodi evidenco osnovnih sredstev, blagajniški dnevnih, blagajniški izdatek, blagajniški prejemek in  drugo potrebne evidence.

Vknjižbe v poslovnih knjigah temeljijo na verodostojnih knjigovodskih listinah in morajo biti opravljene najpozneje v mesecu od dneva izdaje ali prejetja teh listin.

16. člen

Poslovne knjige se vodijo v slovenščini in v evrih.

Vpisi v poslovne knjige si morajo slediti po časovnem zaporedju ter biti urejeni, popolni, pravilni in sprotni. Prejemke in izdatke je treba vpisovati sproti.

Morebitne napačne vknjižbe v poslovnih knjigah se razveljavijo (stornirajo).

17. člen

Knjige se vodijo  ročno ali  v elektronski obliki in se v primeru elektronskega vodenja natisnejo po potrebi.

18. člen

Stanje v pomožnih knjigah oziroma analitičnih evidencah se usklajuje s stanjem v glavni knjigi vsaj enkrat letno po stanju zadnjega dne v mesecu.

19. člen

Računovodski servis zbornice mora na koncu leta poslovne knjige zaključiti. Izjema je, analitična evidenca opredmetenih osnovnih sredstev, katerih odpiranje in zaključevanje nista vezana na poslovno leto. Analitika posameznega osnovnega sredstva se zapira ob izločitvi iz uporabe, oziroma ob dokončni likvidacija posameznega sredstva. 

Poslovne knjige so javne listine in morajo biti po končanem poslovnem letu  zaključene tako, da ni mogoč kasnejši vnos podatkov oziroma da vnesenih podatkov ni mogoče spreminjati.

Poslovne knjige se zaključijo vsako poslovno leto. 

20.  člen

Poslovne knjige tekočega poslovnega leta so dostopne v računovodskem servisu. Arhiv pa na sedežu zbornice. 

Roki hrambe posameznih knjigovodskih listin so:

	Letni računovodski izkazi
	TRAJNO

	Knjigovodske listine, na podlagi katerih se knjiži, in z zakonom predpisane listine ter pomožne knjige
	10 LET *

	Knjigovodske listine plačilnega prometa v pooblaščenih finančnih institucijah
	10 LET *


 * pomeni 10 let  po oddaji zaključnega računa 

VIII. MATERIALNO POSLOVANJE

21. člen

Konec vsakega poslovnega leta, ki je enak koledarskemu,  se opravi (redni) popis stalnih in gibljivih sredstev ter dolgov, oziroma obveznosti do virov sredstev zbornice po stanju 31.12.

O ugotovitvah popisa (popisni list) je seznanjen Upravni odbor, ki obravnava izkazovanje letne bilance stanja in poslovnega izida  zbornice.

Obravnava ugotovitev vsebuje: 
· osnovna sredstva, 
· terjatve do kupcev, 
· obveznosti dobaviteljev, 
· denarna sredstva v blagajni in osebnem računu, 
· stanje ostalih terjatev in obveznosti,
· ostalo
Vsebina ugotovitev mora biti usklajena z dejanskim knjižnim stanjem, ki ga vodi računovodski servis.

Hramba materialno - finančne dokumentacije za tekoče leto je na računovodskem servisu, arhiv pa  na sedežu  zbornice.
22.  člen

Izredni popis se opravi:

· ob statusnih spremembah,

· ob primopredaji določenih sredstev,

· v primerih, ki jih določa posamezni predpis (sprememba stopenj davkov, sprememba cen idr.),

· ali kot kontrolni popis posameznih sredstev iz drugih razlogov,

· ob zamenjavah posameznih oseb itd. 

IX. RAČUNOVODSKI IZKAZI IN POSLOVNA POROČILA

23. člen

Zbornica na podlagi podatkov v poslovnih knjigah in popisa na koncu obračunskega obdobja sestavi letno poročilo, ki obsega:

· bilanco stanja (izkazuje stanje sredstev in obveznosti do virov teh sredstev na koncu obračunskega obdobja – na dan 31.12.) ,

· izkaz poslovnega izida (izkazuje stroške prihodkov in odhodkov  v obračunskem obdobju);

· izkaz prihodkov in odhodkov določenih uporabnikov po načelu denarnega toka;

· izkaz računa finančnih terjatev in naložb določenih uporabnikov;

· izkaz računa financiranja določenih uporabnikov;

· izkaz prihodkov in odhodkov določenih uporabnikov po vrstah dejavnosti;

· stanje in gibanje neopredmetenih sredstev in opredmetenih osnovnih sredstev;

· stanje in gibanje določenih finančnih naložb in posojil;

· izkaz prihodkov in odhodkov določenih uporabnikov

· pojasnila;

· poslovno poročilo.

Poslovno leto zbornice je enako koledarskemu letu.

Sekretar oz. blagajnik  zbornice predloži letno poročilo Upravnemu odboru zbornice do 30.  marca.
Za pravočasno izdelavo in pravilnost izkazov odgovarjata blagajnik  oz. sekretar zbornice  in računovodski servis.

24.  člen

Računovodski servis pripravi  bilanco v skladu  z Zakonom o računovodstvu.  Postavke bilance stanja so predstavljene v dveh stolpcih: za tekoče in predhodno leto.
25.  člen

Računovodski servis pripravi shemo izkaza poslovnega izida v skladu z Zakonom o računovodstvu. Postavke v izkazu poslovnega izida so predstavljene v dveh stolpcih: za tekoče in predhodno leto.

26.  člen

V pojasnilih k računovodskim izkazom se natančneje razkrijejo:
· prihodki od članarin, 

· prihodki od vpisnin  in pristopni deleži ;

· prihodki od izdanih licenc, izkaznic, značka, kodeksa;

· prihodki od dotacij,

· metode vrednotenja postavk v letnih računovodskih izkazih,
· metode odpisov vrednosti.

Poslovno poročilo zbornice zajema:

· sedež in pravno obliko zbornice (pravna oseba javnega prava),

· naravo poslovanja in najpomembnejše dejavnosti,

· poslovne dogodke po dnevu bilance stanja in datumu sprejetja letnega poročila,

· podroben prikaz stroškov s planiranimi in izračun indeksov.

27.  člen

Letno poročilo obravnava in sprejme Upravni odbor zbornice, potrdi pa skupščina  zbornice.

Letno poročilo se ne revidira.


X. KONČNE DOLOČBE

28. člen

Upravni odbor po potrebi določi s sklepom blagajniški maksimum, ki velja do preklica. V primeru, da se pokaže potreba po spremembi blagajniškega maksimuma, o tem ponovno sprejme sklep.

29. člen

Predsednik zbornice po potrebi sam oziroma skupaj z  Upravnim odborom zbornice izdaja podrobnejša navodila za izvajanje tega pravilnika.

30. člen

Pravilnik začne veljati, ko ga sprejme Upravni odbor zbornice, uporablja pa se od 01.01.2011 dalje.

V  Ljubljani,  04. november  2010









Mitja Klavora
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